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Administracion de votaciones a través de la plataforma
votaciones.upct.es/admin

Creacion de una votacidn desde cero:

Al entrar al panel podremos ver las votaciones de las que somos administradores (si es que
somos de alguna) y sus atributos que a continuacion detallaremos.

Poniéndonos en el supuesto de que no tenemos todavia ninguna votacion creada, vamos a
crearla. Para ello debemos pulsar sobre el botén verde “Crear nueva votacion”.

VOTACIONES ADMINISTRACION GESTION DE GRUPOS & Cerrar sesion (IGNACIO MORAN LOPEZ)

3] Manual de votaciones
Panel de administracion de votaciones

Mostrar todas | Mostrar visibles | Mostrar ocultas

Miembros [Presentes] #Votacion  Descripcion Fecha apertura Acciones Participacion
Fecha cierre

Ir a encuestas.upct.es

Votaciones Electronicas UPCT /7A3\ Universidad Campus

(%5 Politécnica de Excelencia
W
¥ de Cartagena Internacional
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Universidad
Politécnica
de Cartagena
Nos aparece una ventana modal con las siguientes opciones:

AR . P
“f;'.v:‘ UPCT Creacion de una nueva votacion ol 7ar sesion (IGNACIO MORAN LOPEZ)

Organo, departamento o unidad

| Prueba de grupo

Votacion externa (sélo generacién de Tokens para exportar)
@®No Osi

Votacion programada (apertura y cierre de votacién automatica)
@No Osi

Descripcion

Descripcion de la votacion (max. 200 caracteres)

Usar plantilla (S6lo permiten una pregunta de respuesta tinica obligatoria o mdltiples respuestas):
@®No Osi
ID encuesta

|d de la encuesta

Cancea

- Organo, departamento o unidad: Aquel para el que vamos a crear la votacién.
Tendremos disponibles aquellos sobre los que seamos administradores o tengamos
permisos.

- Votacidn externa: Simplemente nos genera tokens de uso Unico para realizar una
votacion ajena a este sistema exportandolos.

Creacion de una nueva votacion »
Organo, departamento o unidad
1 Prueba de grupo v

Votacion externa (solo generacion de Tokens para exportar)
ONo @Si
Descripcion

Descripcion de la votacion (max. 200 caracteres)

Vi

Crear Cancelar

- Votacidn programada: Automatizacién de la apertura y cierre de urnas. Una vez
creada la votacidn con las fechas escogidas, la apertura y cierre de la misma se hard de
forma automatica. Si indicamos “No” estas acciones se llevaran a cabo de forma
manual.

Votacion programada (apertura y cierre de votacion automatica)
ONo @si

Fecha inicio Fecha fin

B[~ [B]x]
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- Descripcidon: Nombre descriptivo que tendra la votacion en el sistema.
- Usar plantilla: Nos permite crear una pregunta y sus posibles respuestas en base a una
plantilla de respuesta Unica o respuesta multiple.

Usar plantilla (Sélo permiten una pregunta de respuesta Unica obligatoria o multiples respuestas):

ONo @5i

Plantilla:

Una vez creada la votacion no podra editar la pregunta y sus opciones.
@ Respuesta tnica O Respuesta multiple

Pregunta:

Opcion 1:

Opcidn 2:

Opcién 3:

Bo

*Respuesta Unica, se podra escoger unay sélo una respuesta.

- Crear una votacién de pregunta Unica con Unica respuesta:
Creacion de una nueva votacion

Organo, departamento o unidad

Junta de Centro de FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EMPRESA
Votacion externa (solo generacion de Tokens para exportar)
Descripcion

Descripcién de la votacion (max. 100 caracteres)

Usar plantilla (Salo permiten una pregunta de respuesta Unica obligatoria o multiples respuestas):

ONo @®si

Plantilla:
Una vez creada la votacion no podra editar la pregunta y sus opciones.

@ Respuesta Gnica O Respuesta miltiple

Pregunta: |‘

Dpcion 1: |

[Dpcion 2: ‘

Ppcion 3: |

|_
3 4 ~ n
Crear § Cancelar

En primer lugar, escogeremos el grupo de votacidén y una descripcidon que serd el titulo de la
votacion.

1- Lapregunta o motivo a votar.
2- El grupo de opciones de respuesta.
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3- Botdn para agregar mds opciones de respuesta.
4- Botdn para eliminar opcién de respuesta.

Una vez rellenados los campos, pulsaremos sobre el boton “Crear”.

*Adicionalmente podremos crear una fecha de inicio y fin para que la apertura y cierre se
realicen de forma automatica, como antes comentabamos en la opcion de “Votacion
Programada”.

- Crear una votacion de pregunta Unica con multiples opciones de respuesta:

Usar plantilla (Sélo permiten una pregunta de respuesta Unica obligatoria o miltiples respuestas):
ONo @i

Plantilla:

Una vez creada la votacion no podra editar la pregunta y sus opciones.
O Respuesta tinica @ Respuesta miltiple

Minimo de respuestas: Maximo de respuestas:
Pregunta:
Opciodn 1:
Opcion 2:

Opcion 3:

v
Crear Cancelar

*Respuesta multiple, podremos fijar el nimero maximo y minimo de respuestas en
funcién de las opciones que hayamos creado. La creacidn es igual que para una votacién
de respuesta Unica a diferencia de que podremos escoger que el votante seleccione, por
ejemplo, un minimo de 2 respuesta y un maximo de 4.

- ID de votacion: En el caso de que la votacidn no la creemos a través de plantilla, sino

que haya sido creada por el sistema de encuestas.upct.es (Lime Survey), indicaremos
el id para realizar la importacién.
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Descripcidn de iconos de administracion y puesta en marcha de la votacion:

«ﬂe, ) UPCT VOTACIONES ADMINISTRACION GESTION DE GRUPOS & Cerrar sesién IGNACIO MORAN LOPEZ)

3 Manual de votaciones
Panel de administracion de votaciones

La encuesta se ha creado correctamente desde la plantilia seleccionada

Mostrar todas | Mostrar visibles | Mostrar ocultas

Miembros [Presentes] #Votacion  Descripcion Fecha apertu ra Acciones Participacion
—
m £ 725377 Prueba para manual -8 13 Y ]
' - - E| a3
i 9 3 4 = i gy B 15 16 a7
Ira encuestas.upct.es

Votaciones Electrénicas UPCT r(ﬂA‘\ Universidad Campus

‘D" Politécnica de Excelencia
de Cartagena Internacional

1 — Estado actual de la votacion (Cerrada | Abierta).

2 - Listado de participantes de la votacidn. A través de este botén obtendremos un listado de
los participantes en funcién del drgano para el que hemos creado la votacidon, marcaremos
aquellos que tienen derecho a voto (pasaremos lista) y aceparemos.

Nos brinda también la oportunidad de “rescatar” los miembros que estuvieron presentes en
otra votacién, para no tener que realizar de nuevo el trabajo de “pasar lista”. Es util para
votaciones consecutivas y con un gran numero de votantes.

Miembros de TEST3 (1)

Usar asistentes de: v
[GITETTE0G 0l - O Desmarcar todos

Presente Nombre

(] Moran Lépez, Ignacio

3 — Nos muestra un recuento de las personas que van a votar con respecto al total, es decir, los
presentes con derecho a voto. A la derecha el niUmero total de componentes del érganoy
entre corchetes el nimero de presentes que hemos marcado.

4 — Es el identificador de la votacidn en encuestas.upct.es/admin que metimos para crear la
votacion o que se ha creado automaticamente desde la creacién con plantilla.
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5 — Gestionar los administradores de votacidn, las personas que tendran disponible esta
votacién a través de este panel que estamos explicando y todas sus opciones de
administracion.

Dispone de un buscador para encontrar y agregar a la persona.

Gestionar administradores en Prueba para manual

Lista de administradores

Nombre T Acciones

Moran Lépez, Ignacio

Buscador

&[]

Gestionar administradores en Prueba para manual

Lista de administradores

Nombre Acciones

Moran Lépez, Ignacio

Buscador

jesus vidal
Nombre

Vidal Laveda, Jes(s

Vidal Meseguer, Jesus

Vidal Mifiana, Daniel Jesls

Vidal Mufioz, Jesls

Vidal Panalés, Jesls

Vidal Pardo, Jesis
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6 — Editar la descripcion de la votacién. Es un atributo editable, no asi la pregunta y las
opciones de voto.

Editar encuesta

Descripcion

Prueba para manual

Observaciones de la encuesta (max. 4000 caracteres)

Z

7 — Ocultar la votacién. Sélo nos oculta la votacidn a nosotros mismos en este panel de
administracion.

8 — Ver una previsualizacidn de la pregunta y sus opciones en el caso de que la creacidn haya
sido con plantilla, para asegurarnos de que ha quedado como deberia.

(8] Estructura de la encuesta

Pregunta: ¢ Esta de acuerdo?

Opcién: Si

Opcién: No

Opcion: Abstencion

9 — Eliminar la votacion.

10 - Fechas de apertura y cierre de la votacién (una vez se haya iniciado y cerrado), apareceran
también en el caso de las votaciones programadas.

11 — Generar los tokens (accesos Unicos por votante), una vez generados, no podremos editar
la lista de votantes (2), tendremos que eliminarlos, pasar lista de nuevo y volver a
generarlos.

12 — Iniciar la votacidn (les aparecera activa a los votantes en votaciones.upct.es) y podran ya
emitir su voto, tiene una doble funcidn, puesto que esté botdn cambiara a “Parar votacién” en
el momento que la activemos. Podremos reactivarla en caso de haberla parado, por si fuera
necesario.

13 — Cerrar la votacion. Una vez la votacidn se ha parado. No se podra volver a activar y se
firmaran los resultados. Equivale a un cierre de urnas.

14 — Exportar los resultados de votacién en PDF.
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15 — Actualizar la lista de votos (durante la votacién podremos ir viendo el nimero de
personas que ya han votado, que apareceran en la casilla n217). Equivale a un escrutinio.

16 — Lista de votantes. Podremos descargar un PDF con el listado de participantes.

Panel del votante votaciones.upct.es:

A través de la direccion votaciones.upct.es, el votante podra ver un listado de las votaciones
que tiene disponibles y estan abiertas, con un botdn para el acceso al voto. Podra votar una
sola vez de forma andnima.

VOTACIONES ADMINISTRACION GESTION DE GRUPOS & Cerrar sesion (IGNACIO MORAN LOPEZ)

VVotaciones electronicas UPCT

El sistema de votaciones electronico de la Universidad garantiza el anonimato de las respuestas.

La votacion se realiza en el sistema encuestas.upct.es de la Universidad, basado en el software LimeSurvey. En las encuestas anénimas de Limesurvey no existe
ningln nexo de union entre las respuestas y los tokens de usuario de un solo uso OTP (One-time password), garantizando un sistema justo, democratico, seguro, que
garantiza la privacidad y el secreto de voto.

La autenticacién de usuario se realiza para obtener la pertenencia a 6rganos colegiados u otros grupos y crear en LimeSurvey las contrasefias OTP de cada usuario
para cada votacion.

Prueba para manual
Prueba de grupo

Token OTP: 335™ s rrsraxnssnansanrrraness

Ir a votar

Votaciones Electronicas UPCT /@. Universidad Campus
(€3gyy) Politécnica de Excelencia

¥ de Cartagena Internacional
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Panel de administracion de grupos/érganos

Codigo

cGoB

TEST1

AJTCT

TEST2

Crear nuevo grupo/6rgano

Votaciones Electronicas UPCT

Ejemplo:

Gestion de grupos:
Desde el menu superior en el panel de administracién, podremos acceder a la gestion de
grupos de votantes.

VOTACIONES ADMINISTRACION

Descripcion

Consejo de Gobierno

GRUPO PARA PRUEBAS TEST1

Asociacion de Jévenes Telematicos de Cartagena

Pruebas grupos creados a manini

Desde el panel de administracién de grupos, podremos crear grupos de votacién, administrar
los usuarios que los forman y agregar o eliminar administradores de dicho grupo.

Podremos también eliminar el grupo en el caso de que seamos los propietarios del mismo.

Asociacion de Javenes Telematicos de Cartagena

GESTION DE GRUPOS & Cerrar sesion (IGNACIO MORAN LOPEZ)

IMoran Lépez, Ignacio

Booo
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Creacion de un nuevo grupo/érgano:

Para crear uno nuevo vamos a pulsar sobre “Crear nuevo grupo/érgano”, asignando un codigo
y una descripcion.

Crear nuevo grupo/organo

Cadigo

Descripoion

Crear | Cancelar

Posteriormente podremos editar el nombre del grupo, pulsando sobre el botdn con el icono
del lapiz.

R8s Editar grupo/érgano TEST1

Descripcion GRUPO PARA PRUEBAS TEST1
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Gestionar los miembros pertenecientes al grupo (a los que posteriormente se les podra pasar
lista para que puedan votar).

Disponemos de un buscador mediante el cual encontrar a los usuarios e ir agregandolos uno a
uno vy la opcién de agregarlos mediante un documento CSV, compuesto por NIF/NIE o correo
electrénico de cada uno de ellos, uno por cada linea del documento, como se indica en el texto
aclaratorio.

U} Gestionar miembros en TEST1

Lista de miembros

Nombre

Badillo Amador, Rosa Maria

De La Cafiina Fernandez, Maria Dolores
Fernandez Martinez, Dolores Ana
Gonzalez Adan, Antonio Maximo
Martinez Esteban, Maria Inmaculada
Martinez Vaillo, Antonio Javier

Moran Lépez, Ignacio

Paredes Aguilar, Margarita

Sanchez Manzanares, José Juan

Vidal Panalés, Jesls

Acciones

Importar miembros desde archivo

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado &, Importar

Sélo se permite archivos de tipo CSV. El contenido del archivo debe ser un NIF/NIE o email por cada linea

Buscador (nombre, email)

Buscar..

Gestionar administradores del grupo, podran realizar cada una de las opciones relativas a la
gestidn de grupos excepto eliminar el grupo puesto que no seran propietarios del mismo.

U8} Gestionar administradores en TEST1
Lista de administradores
Nombre T Acciones
Moran Lépez, Ignacio
$Sanchez Manzanares, José Juan

Vidal Panalés, Jesls

Buscador

Buscar.




